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· البيانات الشخصية                                                           
الاسم: عصام الدين جاد محمود مصطفى 
العنوان : المنوفية - كفر البتانون – مركز شبين الكوم . 
تاريخ الميلاد : 15/ 11 / 1972 .
محل الميلاد : كفر البتانون – مركز شبين الكوم - المنوفية.
الحالة الاجتماعية : متزوج ويعول .
الموقف من التجنيد : لم يصبة الدور (معافى نهائي) .
المهنة الحالية : أخصائي مكتبات ثاني-كلية الآداب – جامعة المنوفية.
التليفون: منزل :    2362462  /   048

    موبايل :   0195356687
البريد الإلكتروني:        essam562001@yahoo.com
 
· المؤهلات العلمية

- ليسانس آداب، جامعة المنوفية، 1995-تخصص : مكتبات ومعلومات، بتقدير جيد=
- تمهيدي ماجستير ، جامعة المنوفية ،2004- تخصص: مكتبات ومعلومات.

- ماجستير في موضوع " إدارة مواقع المكتبات المصرية على شبكة الإنترنت " -كلية الآداب  جامعة المنوفية، بتقدير جيد جداً 2010 .
· التدرج الوظيفي:
· أخصائي مكتبات ومعلومات – كلية التربية – جامعة المنصورة (مصر) منذ 1996 حتى2001 م . 
· أخصائي مكتبات ومعلومات –  كلية الآداب – جامعة المنوفية منذ 2001 – حتى الآن .
· مسئول شبكة الإنترنت وقواعد البيانات “Databases “ ومدير موقع كلية الآداب على شبكة الإنترنت
“ Webmaster” منذ 2004-حتى الآن. 

· الدورات والأنشطة التدريبية
· دورة استخدام قواعد بيانات المكتبة الرقمية بعنوان " قواعد البيانات الإليكترونية Electronic Databases " من وحدة مشروع ميكنة المكتبات بجامعة المنوفية بالتعاون مع وحدة تطوير نظم وتكنولوجيا المعلومات “ ICTP “التابعة للمجلس الأعلى للجامعات في الفترة من 21/4 حتى 22/4/2008 .
· دورة في الحاسب الآلي بعنوان " دورة مرسل ومستقبل بيانات من خلال شبكة الإنترنت " بإدارة التدريب – جامعة المنوفية في الفترة من 11/9/2004 إلى 16/9/2004 .
· دورة في  "اللغة الإنجليزية " بمركز الخدمة العامة – جامعة المنوفية في الفترة من 27/11/2006 إلى 29/1/2007 .
· دورة تدريبية في الحاسب الالى (Introduction Dos and Windows ) والتي عقدت بإدارة جامعة المنصورة في 18/11/1998 .
· برنامج تنمية مهارات العاملين بالمكتبات الجامعية خلال الفترة من 3/7 إلى 7/7/1999 بمركز التدريب الإداري والاستشارات بجامعة المنصورة .
· دورة تدريبية في البرامج التالية ( Basics of Building Website – FrontPage – HTML-Photoshop – FlashMX  ( وذلك في الفترة من 21/1 حتى 9/3/2006 بإدارة التدريب على الحاسب – جامعة المنوفية .
· دورة تدريبية في " خدمات المعلومات ومهارات البحث المتقدمة " في الفترة من 10/5 حتى 21/5/     2009 التي عقدت بمركز نظم وتكنولوجيا المعلومات – جامعة المنوفية .
· دورة تدريبية بعنوان " تنمية مهارات العاملين في مجال المكتبة الرقمية " في الفترة من 18/3 حتى 8/4/2008 التي عقدت بمركز نظم وتكنولوجيا المعلومات – جامعة المنوفية .
· دورة تدريبية عن " استخدام قواعد البيانات العالمية " التي نظمها مشروع ميكنة المكتبات بجامعة المنوفية بالتعاون مع وحدة المكتبة الرقمية بالمجلس الأعلى للجامعات في الفترة من 24/3 حتى 25/3/2010 .
· عضوية الجمعيات العلمية

- عضو الجمعية المصرية للمكتبات والمعلومات.
· الجوائز والحوافز التشجيعية

- الحصول على شهادة تقدير من السيد الأستاذ الدكتور / وكيل كلية الآداب – جامعة المنوفية للدراسات العليا والبحوث للجهد المبذول في الأعمال التي أسندت لي خلال الفترة من 2005 حتى 2008 .
- الحصول على شهادة تقدير من وحدة تطوير المشروعات " مشروع ميكنة المكتبات" للمساهمة في إنجاز العمل بمكتبة الكلية ضمن مشروع ميكنة المكتبات والمكتبة الرقمية بجامعة المنوفية .
· المهارات والخبرات
· مهارات الكمبيوتر

- القدرة الفائقة على البحث على الإنترنت.
- القدرة الفائقة على العمل مع قواعد البيانات العالمية "Electronic Databases" .
- القدرة على تصميم مواقع الويب وإدارتها “ Webmaster”  .

- القدرة على التعامل مع شبكات الحاسب “Networks” والاستفادة من مزايا الشبكات في العمل .
- سرعة الكتابة.

- القدرة علي التعامل مع برامج الأوفيس وبخاصة اتقان العمل على برنامج ال word.
· المهـارات والخبرات المكتبية

الفهرسة وما يتبعها
- خبرة في فهرسة الكتب وكتب التراث-الرسائل الجامعية-الأوعية غير المنشورة- المخطوطات.
- خبرة في فهرسة الأوعية الدورية (المجلات-التقارير والأدلة والكتب السنوية...)

- فهرسة المواد غير المطبوعة (المواد البصرية والسمعبصرية-المواد السمعية-المواد الخرائطية-الميكروفيلم-ملفات الحاسب الآلي (CD))

- خبرة في الفهرسة التحليلية لـ (كتب-دوريات...)

- خبرة في عمليات الاستخلاص والتكشيف.
- خبرة عالية في التعامل مع قوائم رؤوس الموضوعات المختلفة (قائمة شعبان القياسية-قائمة رؤوس الموضوعات الكبرى-قائمة رؤوس الموضوعات العربية "الخازندار"-قائمة الفهرس العربي الموحد-قائمة رؤوس الموضوعات القياسية للمكتبات العامة والمدرسية)، وكذلك الممارسة لتفريعات رؤوس الموضوعات بمكتبة الكونجرس.
التصنيف

- خبرة عالية في استخدام خطة تصنيف ديوي العشري.
مهارات أخرى

- إلمام كبير بقواعد الفهرسة الأنجلو أمريكية.
- خبرة في مارك 21 (الببليوجرافي (
- إجادة تامة في التعامل مع الأنظمة الآلية للمكتبات مثل (cds/isis – Alis – Unicorn- VTLS – horizon-FLS. (
- خبرة في التعامل مع كتب الأطفال.

-  الإلمام والممارسة بتنسيق وتقديم خدمات المعلومات للمستفيدين.
- القدرة على القيام بالعمليات الفنية بشكليها التقليدي والإلكتروني.
- القدرة على القيام بالأعمال الاستنادية (مؤلفين، وهيئات، ومؤتمرات، وموضوعات)

- المشاركة الفعالة بورش العمل الخاصة بإعداد المكتبات المشاركة فى مسابقات المكتبات النموذجية.
- القدرة العالية في البحث في قواعد بيانات المكتبات العربية والأجنبية .
- القيام بأعمال تزويد المكتبة بالكتب والمراجع والدوريات .

- القيام بأعمال تسجيل المحاضرات والمؤتمرات والندوات على شرائط كاسيت أو أفلام فيديو .

- القيام بأعمال الإعارة الداخلية والخارجية للمكتبة .

- قيد الكتب العربية والأجنبية والمستخرجات والمحفوظات والمصورات والخرائط التى ترد إلى المكتبة عن طريق الشراء والتبادل والإهداء .
· المهـارات اللغوية :

- إجادة اللغة الإنجليزية .
· جوانب وصفات شخصية

-  الالتزام بالمواعيد.

-  القدرة على العمل في فريق.

-  القدرة على تحمل المسؤولية.

- القدرة على العمل تحت ضغط.

-  القدرة على التعامل والتعاون مع الآخرين.

-  الرغبة الدائمة في تطوير الأداء ومرونة الأداء.

-  الإصرار الدائم على إيجاد أفضل الحلول للمشكلات التي قد تطرأ أثناء العمل.
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